D GOVERNO DO ESTADO DE SAO PAULO
CASA MILITAR
E COORDENADORIA ESTADUAL DE PROTECAO E DEFESA CIVIL

F

E
S
A

MANUAL PARA
PRESTACAO DE CONTAS

L 42 Edicao




HENGUEL RICARDO PEREIRA
Coronel PM Secretario-Chefe da Casa Militar

Coordenador Estadual de Protecédo e Defesa Civil

PRESTACAO DE CONTAS

Departamento de Protecéo e Defesa Civil
Divisdo de Recuperacéo

Av. Morumbi n° 4500, sala 10, bairro Morumbi
CEP: 05650 000 - Séao Paulo/SP

Tel.: (11) 2193-8685 / 8310 /8968



NOTA INTRODUTORIA

Tao importante quanto a execucdo do objeto conveniado € a prestacao
de contas, tempestivamente, de forma que o 6rgédo concessor do recurso, neste
caso, a Coordenadoria Estadual de Protecdo e Defesa Civil (CEPDEC/SP),
possa aferir a legalidade dos atos praticados e comprovar o efetivo cumprimento
do convénio.

Observa-se, muitas vezes, que as falhas nos processos de prestacdo de
contas acontecem por simples desconhecimento dos procedimentos e regras
gue permeiam a gestao dos recursos estaduais recebidos. E como consequéncia
podem impedir a liberacdo de novas parcelas e, em alguns casos, culminar com
a rejeicao das contas e instauracdo de tomada de contas especial, a ser julgada
pelo Egrégio Tribunal de Contas do Estado.

Este manual tem por finalidade explicitar as normas de prestacéo de
contas que integram o conjunto de obrigacdes assumidas pelo Municipio, no
ajuste celebrado, em obediéncia a Lei n°® 14.133, de 1 de abril de 2021 (Nova Lei
de Licitacdes e Contratos), ao Decreto n° 57.905, de 23 de marco de 2012,
alterado pelo Decreto n° 68.320/24, de 26 de janeiro de 2024, que autoriza a
Coordenadoria Estadual de Defesa Civil a representar o Estado na celebragéo
de convénios com os municipios paulistas, bem como o Decreto n° 66.173, de
26 de outubro de 2021, Decreto n° 67.452/23, de 18 de janeiro de 2023,
Decreto n°® 68.484, de 26 de abril de 2024 e Instrucdo n° 01/2024 e alteracoes
do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo.

Para consulta ou download deste manual, acesse o Portal de Convénios

em www.defesacivil.sp.gov.br



http://www.defesacivil.sp.gov.br/portalconvenios/

1. AUTORIZACAO PARA INICIO DA OBRA

A autorizagdo para inicio da obra sera concedida depois de
demonstrada, por parte do municipio, a contratagdo da empresa fornecedora dos
materiais ou executora dos servicos referentes ao objeto do convénio e deve ser
solicitada por meio dos seguintes documentos:

1.1. oficio de solicitacdo da liberacdo para iniciar a obra, assinado pelo
préoprio Prefeito, contendo os anexos abaixo discriminados, conforme modelo
1 (pag. 11);

1.2. publicacdo do ato de homologacdo e adjudicacdo da licitagdo
realizada, ou de dispensa ou inexigibilidade do procedimento licitatério (situacao
esta também devidamente homologada pelo Prefeito);

1.3. copia do contrato assinado com a empresa contratada;

1.4. planilha de proposta de precos da empresa vencedora;

1.5. publicacéo do extrato do contrato;

1.6. anotacdo de responsabilidade técnica (ART) referente a execucgéo
da obra;

1.7. apresentar nota de empenho, quando for o caso, no valor da
contrapartida, bem como o registro contabil em sistema municipal (empenho
global, ordinario ou restos a pagar), que comprove a reserva do valor integral da
despesa referente ao convénio nos termos da clausula segunda, item I, letra o,
do Termo de Convénio;

1.8. projeto executivo, devidamente analisado e aprovado pelo
responsavel técnico da prefeitura, com carimbo, data e assinatura (quando
cabivel, pois ha obras que nao exigem projeto executivo);

1.9. apresentar manifestacdo do DAEE da dispensa de outorga, quando

for o caso.

2. LIBERACAO DA(S) PARCELA(S)
2.1. Oficio de encaminhamento

Assinado pelo proprio Prefeito, contendo o0s anexos abaixo
discriminados, conforme modelo 2 (pag. 12); fazendo-se ainda constar
eventuais problemas acompanhados das correspondentes justificativas e

documentacdo comprobatoria;



2.2. Laudo técnico e planilha de medicao

Emitidos pelo engenheiro responsavel técnico da prefeitura (pessoa que
deve acompanhar fisicamente a execucao do objeto conveniado), indicando a
medicdo de cada etapa concluida (periodos e estagios de execucdo dos
servicos), obedecendo-se aos respectivos projetos aprovados, fases de
execugdo, cronogramas de desempenho, bem como memoriais e/ou
especificacdes técnicas.

O responsavel técnico da prefeitura deve adotar uma das modalidades
abaixo discriminadas para administrar a execucéo da obra.

2.2.1. Administracao indireta

Contratacdo de terceiros para executar o objeto modelo 5 (pag. 17).
A planilha de medicdo € complementar ao laudo técnico e deve ser
emitida pelo responsavel técnico da prefeitura, conforme modelo 6 (pag. 18).

2.2.2. Administracdo direta

A prefeitura adquire os materiais e utiliza meios préprios para executar o
objeto modelo 7 (pag. 19).

A planilha de medicdo € complementar ao laudo técnico e deve ser
emitida pelo responsavel técnico da prefeitura, conforme modelo 6 (pag. 18).
2.3. Da contrapartida

A contrapartida municipal obedecera ao contido no artigo 2° do Decreto
n°® 57.905, de 23 de margo de 2012.

“Artigo 2° - A contrapartida dos Municipios, quando couber, sera fixada na

seguinte conformidade:

| - Municipios com populag&o superior a 150.000 habitantes: 20% (vinte

por cento) do valor total do ajuste;

[l - Municipios com populagédo superior a 50.000 habitantes e igual ou

inferior a 150.000 habitantes: 10% (dez por cento) do valor total do ajuste;

[l - Municipios com populagéo igual ou inferior a 50.000 habitantes: 5%

(cinco por cento) do valor total do ajuste.”

Se a prefeitura utilizar servigos/recursos proprios para a execucao do
objeto, deve ser utilizado o modelo 8 (pag. 20), a fim de demonstrar sua
contrapartida.

2.4. Fotos para comprovar a execucao das obras
Devem ser incluidas fotos que demonstrem a execucao do objeto, bem

como o0s materiais adquiridos, de acordo com a etapa da obra.



2.5. Nota de empenho da contrapartida

A contrapartida municipal ser4 executada integralmente na primeira
parcela (conforme § 3° da Clausula Quarta do Termo de Convénio), portanto
coincidindo com a liberacdo de inicio de obra e obedecera ao contido no
paragrafo Unico, clausula segunda, item Il, letra o, do Decreto n° 68.320, de 26

de janeiro de 2024.

“Il - S&o obrigacdes do MUNICIPIO:

0) quando for o caso, apOs a assinatura deste instrumento, apresentar nota de
empenho no valor da contrapartida, bem como o registro contabil em sistema municipal
(empenho global, ordinario ou restos a pagar), que comprove a reserva do valor integral da

despesa referente ao convénio.”

3. DOCUMENTACAO DA PRESTACAO DE CONTAS

A liberacdo da parcela seguinte esta vinculada a correta prestacdo de
contas da anterior e deve ser solicitada por meio dos seguintes documentos:
3.1. Oficio de encaminhamento da prestacao de contas

Assinado pelo préprio Prefeito, contendo os anexos abaixo
discriminados, conforme modelo 3 (pag. 13); fazendo-se ainda constar
eventuais problemas acompanhados das correspondentes justificativas e

documentacdo comprobatoria;

3.2. Demonstrativo Integral de Receitas e Despesas

Devidamente preenchida, em conformidade com as correspondentes
notas fiscais, faturas ou comprovantes das despesas, assinada pelo gestor do
convénio e pelo Prefeito, conforme modelo 4 (pag. 14 e 15);
3.2.1. Saldo do exercicio anterior: serd sempre R$ 0,00, pois ndo havia
recursos anteriores. Nas prestacdes de contas das demais parcelas, o valor sera
a somatdria dos rendimentos (caso haja) e eventual saldo remanescente.
3.2.2. Rendimentos de aplicagdes financeiras: sera o valor da remuneragéo,

decorrente de aplicacéo financeira, pertencente ao Estado.
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rendimento decorreu do juros da aplicacdo de R$ 3.291,11, naquele periodo.

3.3. Comprovantes das despesas

Cépias das notas fiscais, faturas ou comprovantes das despesas
efetuadas inclusive da contrapartida, bem como das guias dos impostos
recolhidos (ISS, IRRF e INSS), e de eventuais empenhos, programa de
desembolso e ordens bancarias; devendo ainda constar o numero do convénio
celebrado, de acordo com a clausula sexta do convénio.
3.4. Extratos bancarios

Os extratos bancarios da conta vinculada ao convénio e das aplicacdes
no mercado financeiro devem partir da data do primeiro crédito, efetuado pela
Coordenadoria, até o saldo do ultimo dia a que se refere a prestacdo de contas,
de modo que a sequéncia dos extratos bancéarios apresentados abranja toda a
movimentag&o ocorrida na conta corrente.

As aplicacbes devem estar de acordo com o contido no 8§ 1° da clausula
quarta do convénio.
3.5. Laudo técnico e planilha de medicéo

Emitidos pelo engenheiro responsavel técnico da prefeitura (pessoa que
deve acompanhar fisicamente a execug¢ao do objeto conveniado), indicando a

medicdo de cada etapa concluida (periodos e estagios de execucdo dos
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servigos), obedecendo-se aos respectivos projetos aprovados, fases de
execucdo, cronogramas de desempenho, bem como memoriais e/ou
especificacdes técnicas.

O responsavel técnico da prefeitura deve adotar uma das modalidades
abaixo discriminadas para administrar a execucéo da obra.

3.5.1. Administracao indireta

Contratacdo de terceiros para executar o objeto modelo 5 (pag. 16).
A planilha de medicdo € complementar ao laudo técnico e deve ser
emitida pelo responsavel técnico da prefeitura, conforme modelo 6 (pag. 17).

3.5.2. Administracao direta

A prefeitura adquire os materiais e utiliza meios proprios para executar o
objeto modelo 7 (pag. 18).

A planilha de medicdo € complementar ao laudo técnico e deve ser
emitida pelo responsavel técnico da prefeitura, conforme modelo 6 (pag. 17).
3.6. Comprovantes da contrapartida

Se a prefeitura utilizar servigcos/recursos proprios para a execucdo do
objeto, deve ser utilizado o modelo 8 (pag. 19), a fim de demonstrar a utilizacdo
da sua contrapartida.

3.7. Fotos para comprovar a execucao das obras
Devem ser incluidas fotos que demonstrem a execucao do objeto, bem

como o0s materiais adquiridos, de acordo com a etapa da obra.

4. OBSERVACOES IMPORTANTES
4.1. Autorizacdo para o inicio das obras

A autorizacdo para o inicio das obras (documento imprescindivel)
somente sera expedida pela Coordenadoria depois de ratificada (por técnicos
da Defesa Civil) a aprovacéo do projeto executivo encaminhado (ja devidamente
analisado pelo responsavel técnico da prefeitura).

Apenas depois disso, o0 municipio podera emitir a ordem para o efetivo
inicio das obras a empresa contratada. Copia dessa ordem de servigo, com 0
devido “recebido” da empresa, devera ser encaminhada a Coordenadoria, por

meio de oficio assinado pelo Prefeito.



4.2. Liberagdo de parcelas

Importante ressaltar que as parcelas do convénio serdo liberadas em
conformidade com a Lei Federal n® 14.133/21, e o § 2°, do artigo 10, do Decreto
n° 66.173/21 e Decreto n® 68.484/24, bem como com a clausula sétima do

convénio:

“§ 2° - Nos casos previstos no § 2° do artigo 7° deste decreto, a liberacdo
dos recursos, considerado o valor total destes, observara o seguinte:

1. até R$ 2.000.000,00 (dois milhdes de reais) em parcela Unica;

2. entre R$ 2.000.000,00 (dois milhdes de reais) e R$ 5.000.000,00 (cinco
milh&es de reais), em 2 (duas) parcelas igualmente divididas;

3. acima de R$ 5.000.000,00 (cinco milhdes de reais), em parcelas
sucessivas, conforme estipular o respectivo instrumento, sendo a primeira
de 40% (quarenta por cento);

4. em qualquer caso, a liberacéo da parcela Unica ou da primeira parcela
fica condicionada a expedicdo de ordem de servico e, no caso das
parcelas subsequentes, a aprovacdo da prestacdo de contas atinente as

anteriores.”. (NR)

4.3. Restituicdo de Recursos
O municipio devera devolver os recursos transferidos conforme Clausula

Nona do Convénio:

“Quando da conclusdo do objeto pactuado, da denuncia, da rescisdo ou
da extingdo deste instrumento, o0 MUNICIPIO, no prazo de 30 (trinta) dias
contados da ocorréncia do evento, é obrigado a recolher a conta do
Tesouro Estadual:

| - 0 eventual saldo remanescente dos recursos financeiros transferidos;

Il - o valor total transferido, acrescido da remuneracdo da caderneta de
poupanca desde a data de recebimento, quando:

a) ndo for executado o objeto da avenca;

b) ndo for apresentada, no prazo exigido, a prestacéo de contas final ou,
eventualmente, a prestacdo de contas parcial, ou, ainda, quando a
prestacdo apresentada ndo for aprovada;

c) os recursos forem utilizados em finalidade diversa da estabelecida
neste convénio;

lIl - o valor da contrapartida, se houver, quando ndo comprovada sua

aplicagéo na consecugéo do objeto conveniado.”
A devolugcédo do recurso devera ser efetuada por meio de deposito
identificado com o CNPJ da Prefeitura, no Banco do Brasil, agéncia 1897-x,
conta 139.670-6, (Casa Militar 00.000.368/0001-50 — Gabinete do Governador).
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4.4. Prazos

O MUNICIPIO encaminhara 8 COORDENADORIA a prestagéo de contas
final dos recursos transferidos, da contrapartida, quando existir, e dos
rendimentos apurados em aplicacdes no mercado financeiro, no prazo maximo
de 30 (trinta) dias contados do encerramento das obras ou servicos, em
conformidade com o cronograma fisico-financeiro.

Verificada ndo conformidade da prestacdo de contas apresentada, o
MUNICIPIO seréa notificado para, em 30 (trinta) dias, sanar as irregularidades

constatadas.
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MODELO 1

(usar papel timbrado da prefeitura)

OFICIO Ne.................

Senhor Coordenador,

Cumprimentando-o(a) cordialmente, encaminho anexa a documentacao abaixo
indicada, referente a contratacdo da obra, objeto do convénio n° CMil - ..../[...[...., e
solicito a liberac&o para o inicio da obra, conforme plano de trabalho aprovado:

a) publicacédo do ato de homologacao e adjudicagéo da licitacéo realizada, ou
de dispensa ou inexigibilidade do procedimento licitatorio (situacdo esta também
devidamente homologada pelo Prefeito);

b) cépia do contrato assinado com a empresa contratada;

¢) planilha de proposta de precos da empresa vencedora;

d) publicacéo do extrato do contrato;

e) anotacdo de responsabilidade técnica (ART) referente & execugéo da obra;

f) apresentar nota de empenho, quando for o caso, no valor da contrapartida,
bem como o registro contabil em sistema municipal (empenho global, ordinario ou restos
a pagar), que comprove a reserva do valor integral da despesa referente ao convénio
nos termos da clausula segunda, item I, letra 0, do Termo de Convénio;

g) projeto executivo, devidamente analisado e aprovado pelo responsavel
técnico da prefeitura, com carimbo, data e assinatura (quando cabivel, pois ha obras
que ndo exigem projeto executivo); e

h) apresentar manifestacdo do DAEE da dispensa de outorga, quando for o
caso.

Aproveito a oportunidade para renovar protestos de estima e consideragao.

Prefeito do Municipio de
A Sua Senhoria, o0 Senhor

Coordenador de Protecéo e Defesa Civil
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MODELO 2

(usar papel timbrado da prefeitura)

OFICIO N®.................

Senhor Coordenador,

Em obediéncia as instru¢cdes da Coordenadoria Estadual de Protecéo e
Defesa Civil, solicito de Vossa Senhoria a liberacdo de parcela dos recursos do
Estado, em razédo do convénio n° CMil - ...... [.....d....., composta dos seguintes
documentos:

a) planilha de medicéo;

b) extratos bancéarios da conta vinculada ao convénio comprovando o
depdsito da contrapartida;

c) laudo técnico emitido pelo engenheiro responsavel da Prefeitura; e

d) fotos do local comprovando a execucdo da obra e/ou materiais
adquiridos.

Aproveito a oportunidade para renovar protestos de estima e

consideracao.

Prefeito do Municipio de

A Sua Senhoria, o Senhor

Coordenador de Protecéo e Defesa Civil
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MODELO 3

(usar papel timbrado da prefeitura)

OFICIO N®.................

Senhor Coordenador,

Em obediéncia as instrucbes da Coordenadoria Estadual de Protecédo e
Defesa Civil, encaminho a Vossa Senhoria a prestacéo de contas, referente a
....... parcela proveniente dos recursos repassados pelo Estado, em razéo do
convénio n° CMil - ...... [ooiid ... , composta dos seguintes documentos:

a) demonstrativo integral de receitas e despesas, coépias das
correspondentes notas fiscais e/ou faturas;

b) extratos bancarios da conta vinculada ao convénio e das aplicacdes
no mercado financeiro, referentes ao periodo de ...../.....[.....a .....[.....] ....;

c) laudo técnico emitido pelo engenheiro responsavel da Prefeitura;

d) fotos do local comprovando a execucdo da obra e/ou materiais
adquiridos; e

e) planilha de medicao.

Aproveito a oportunidade para renovar protestos de estima e
consideracao.

Prefeito do Municipio de

A Sua Senhoria, o Senhor

Coordenador de Protecéo e Defesa Civil
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MODELO 4

Logo Prefeitura FREFEITURAMUNICIFAL GE

ANEXD RP-02 - REPASSES A ORGADS PUBLICOS
(Redsgde dads pels Rezolupdo n® 1 /2021 - TCE/SH
DEMONSTRATIVO INTEGRAL DE RECEITAS E DESPESAS

Orgdo Concessor: Coordenadoria Estadual de Protecio e Defesa Civil (1)
Lei autorizadora ou convenio; Convénio n®___ £20/202

Objeto:

Exercicio:

Orgao Beneficiario: (Prefeitws Munizipal de. )

CMPJ: Prefeiturs)

Endereco e CEP: [Prefitus)

Responsavel pelo argdo e CPF: [Frefein)

Walor total recebido no exercicio; [Demonsiar porfonts de recurso)

Saldo do exercicio anterior RE 0.00

Repassados no exercicio jeolocarsbaio a data de recebin ents da parcelz e 3 fonfe
do recurso & na oufra coluna o valor condorm e exemplo)

1702/2023 - Esdado R 30.000.00

Receitas com aplicacdes financeiras dos repasses plblicos r=dmenos B 1,000 00

do repasse nio uiizado) B
TOTAL RE 31.000,00

Recursos praprios aplicados pelos drgdo financiado jsonisparmsds

municipal conforme plane de fabalho aprovadso) % 3.000,00

Os) signatario(s), na gualidade de representante(s) do rflrgﬁn Plblico Beneficiario vem indicar, na forma
abaixo detalhada, a aplicacio dos recursos recebidos no exercicio supra mencionado, na importancia
total de RF 31.000,00 (trinta @ um mil reais). jatentsr que squi é somene o recurso recehids)

Data do Ezpecifi ca:;_an do Credor Natureza_da despesa valor R$
documento documento fiscal (2 1esumidamente
18/06/2023 1464 [n® notas fisosis) Construtora xyz iltda Im plsnisgio de sduelss | RE36.000.00
Total das despesas| REI2600000
Recursos do repasse nao aplicado RS 0,00
Valor devolvido ao drgdo concessaor RS 0,00
Valor autorizado para aplicac3o no exercicio seguinte FE 0,00

Declaramos, na qualidade de responsdveis pelo Orgio Beneficidrio supra epigrafado, sob as penas da
lei, que a despesa relacionada, examinada pelo controle interno, comprova a exata aplicacio dos
recursos recebidos para fins indicados, conforme programa de trabalho aprovado, proposto ao drgao
CONCESSOT.



Logo Prefeitura

Ajuste n®

Data

Contratado/CHP.J

FREFEITURAMUNICIFAL DE

Objeto Resumido

Licitagao (4

Forte (5

Yalor global do ajuste

15

Local e data:
Responsavel: (Nome. ssmgo & assinaius - Prefeii)

(1) Corvénio ou awilio/subvencio ou contribuicio
(2) Motas Fiscais e Recibos
(3) Contrato; contrato de gestdo; termo de parceria; termo de colaboracio; termo de fomento; etc
(4) Modalidade, ou, no caso de dispensa elou inexigibilidade, a base legal.
(5) Fonte de recursos: federal ou estadual
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MODELO 5

(usar papel timbrado da prefeitura)

LAUDO TECNICO

Referéncia: contrato n°............cc........
Processon®...................... Convite/Tomada de Precos n°......................
Obra/local: .......coeeveiviiiiiiiiiic e
Anexo: Planilna de MediGaO0 ..........covveeeiiiiiiiiiiii e ,

B ———— , Engenheiro Civil,
portador do CREA/SP n°.........ccccceeennn. , homeado responsavel técnico da
Prefeitura do Municipio de .................... , para acompanhamento do objeto do
convénio n° CMil - ..../....[...., efetuei vistoria in loco e atesto a execucdo dos

servigos constantes da ....2 medicao, periodo: ..../....[....a ....[....] ,que estdo em
conformidade com o projeto e cronograma aprovados, bem como com os
memoriais e especificacoes.

Assim sendo, meu parecer € favordvel ao pagamento no valor de
R$........... (cerermmreeee e ), que perfaz um percentual acumulado
de % da obra. (tal percentual deve ser igual ao contido no campo “medigao

acumulada” da planilha de medicao)



MODELO 6
PLANILHA DE MEDICAO

Municipiode . ........ ... ... . . o,
Obra:......... .. ... i,
Item Especificacdes Unid Qtde Valor Valor total 12 Valor 12 2a Valor 22 3@ Valor 32 Medicao Valor Saldo a Saldo
unitario medicdo | medigéo medicdo | medigéo medi¢do | medigéo acumulada | medic&o pagar perc.
00/00/00 00/00/00 00/00/00 acumulada
1.00
101 0,00% 0,00 0,00% 0,00 0,00% 0,00 0,00% 0,00 0,00 100,00%
1.0.2 0,00% 0,00 0,00% 0,00 0,00% 0,00 0,00% 0,00 0,00 100,00%
Preco total de etapa 0,00 0,00 0,00
2.00
2.0.1 0,00% 0,00 0,00% 0,00 0,00% 0,00 0,00% 0,00 0,00 100,00%
2.0.2 0,00% 0,00 0,00% 0,00 0,00% 0,00 0,00% 0,00 0,00 100,00%
Preco total da etapa 0,00 0,00 0,00
3.00
3.01 0,00% 0,00 0,00% 0,00 0,00% 0,00 0,00% 0,00 0,00 100,00%
3.0.2 0,00% 0,00 0,00% 0,00 0,00% 0,00 0,00% 0,00 0,00 100,00%
Preco total da etapa 0,00 0,00 0,00
4.00
4.0.1 0,00% 0,00 0,00% 0,00 0,00% 0,00 0,00% 0,00 0,00 100,00%
4.0.2 0,00% 0,00 0,00% 0,00 0,00% 0,00 0,00% 0,00 0,00 100,00%
Preco total da etapa 0,00 0,00 0,00
Total por medigao 0,00% 0,00% 0,00%
Total valor medig&o 0,00 0,00 000 |1
Total percentual acumulado 0,00%
Total pago 0,00
Total a pagar 0,00
Percentual a executar 100,00%
Total da obra -
Prefeitura do Municipiode .. ............. Valor da medicéo
Responsavel pelamedicdo-. ...............
Engenheiro Civil - CREA/SPNn®........... R$00,00 (.............. reais)




18

MODELO 7

(usar papel timbrado da prefeitura)

LAUDO TECNICO — ADMINISTRACAO DIRETA

Referéncia: convénio n° CMil - ....[....[....
Obra/local: ..........cccoeeviieii,

EU, oo , Engenheiro Civil, portador
do CREA/SP n°......cccoevvvues , homeado responséavel técnico da Prefeitura do
Municipio de ........cccceeeeennnn. , para acompanhamento do objeto do conveniado,

efetuei vistoria in loco e atesto que os materiais adquiridos, constantes das notas
fiscais abaixo discriminadas, foram utilizados na obra, em conformidade com o

projeto aprovado, memoriais e especificacoes.

NOTA DISCRIMINAGAO DOS orpe| VALOR [ VALOR
FISCAL MATERIAIS UNITARIO | TOTAL
TOTAL ===== = = ==
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MODELO 8

(usar papel timbrado da prefeitura)

LAUDO TECNICO DE CONTRAPARTIDA

Referéncia: convénio n° CMil - ....[....[....
Obra/local: ..........ccooevvvviiiee,

EU, oo , Engenheiro Civil, portador
do CREA/SP n° .....ccceevvvnnn. , homeado responséavel técnico da Prefeitura do
Municipio de ........ccccceeeennnn. , para acompanhamento do objeto conveniado,

atesto, para fins de contrapartida, que a administracdo municipal utilizou

recursos proprios, na execucao do objeto conveniado, conforme tabela abaixo.

~ VALOR VALOR
DISCRIMINACAO DOS MATERIAIS QTDE )
UNITARIO | TOTAL
TOTAL = = = ==>




20

PROBLEMAS RECORRENTES NA GESTAO DE CONVENIOS

FATO

DISPOSITIVO

COMO PROCEDER

Alteracdo das caracteristicas
do projeto.

“w:n

- letra “i”, item 11, da clausula
segunda do termo de

convénio.

- Solicitar autorizagcdo da
CEPDEC, devidamente
fundamentada, juntando a
documentacao técnica
correspondente.

- Aguardar a aprovacdo da
CEPDEC.

No caso de administracéo

direta, a aquisicdo do
material, de maneira
inconsistente com 0s

guantitativos constantes do
projeto aprovado.

[T 1]

- letra “a”, item Il, da clausula
segunda do termo de convénio.

- Corrigir os quantitativos dos
materiais, de acordo com o
projeto aprovado.

Fracionamento do objeto,
para fins de dispensa de
licitagdo, ou para uso de
de licitagédo
diferente da previsto para o

modalidade

conjunto da obra.

- letra “e”, item Il, da clausula

segunda do termo de convénio.

- Lei federal n°® 14.133/21

- Utilizar modalidade

constante na Lei federal n°

14.133/21.

Prorrogacéo de prazo

- paragrafo anico, clausula
décima primeira do termo de

conveénio.

- Solicitar prorrogacao do prazo
a CEPDEC,
fundamentada,

devidamente

com
antecedéncia minima de 20
dias antes do término da

vigéncia do convénio.

Nado aplicar os recursos
financeiros decorrentes do
convénio, enquanto nao
utilizados para pagamento

das despesas realizadas.

- 8§ 1%e 29, clausula quarta, do
termo de convénio.

- Calcular o montante referente
ao periodo em que 0s recursos
nao foram aplicados e efetuar
depdsito na conta indicada
pela CEPDEC.




